AGA COMPTA

ByAGAFRANCE

Intégration d’écritures
importées ou synchronisées



Généralités

Toute écriture qui a été importée via fichier OFX, Excel ou autre, ou qui a été
importée au travers de la synchronisation bancaire est envoyée dans un espace
d’attente appelé Module d’intégration. Elles ne seront jamais envoyées

directement dans votre comptabilité.

Pour faciliter votre tenue de compte, le travail initial est de noter des éléments
significatifs dans les libellés de vos écritures, et d’indiquer au logiciel ce qu’il
doit faire quand il les rencontre.

Ce systéme permet d’automatiser la ventilation de presque toutes vos
écritures, sauf par exemple les chéques dont le libellé ne permettra jamais de
savoir de quelle recette ou dépense il s’agit.

Attention : vous avez la possibilité d’importer plusieurs fois le méme fichier.
Dans ce cas, vous allez probablement créer des doublons. N’hésitez pas a
contacter le support en cas de doute.

La synchronisation contient un module de dédoublonnage automatique si tant
est que vous n’ayez pas supprimé et recréé la connexion bancaire sous-jacente.

Dans tous les cas, faites votre rapprochement bancaire, c’est le seul « juge de
paix » qui vous permettra de vérifier que toutes vos écritures sont bien
présentes et que leur montant correspondant bien a celui enregistré par votre
banque.

Une fois ce module paramétré, vous ne devriez pas passer plus de quelgues

minutes par mois sur votre comptabilité, si ce n’est pas le cas, n’hésitez pas a

vous rapprocher du support qui vous aidera dans le paramétrage.

Toutes les écritures importées peuvent étre supprimées a tout moment.




Ecritures importées a ventiler

e Deés que des écritures sont disponibles (import de fichier ou synchronisation bancaire),
un bandeau sur la page d’accueil vous indique qu’il existe des écritures qui attendent
que vous vous occupiez d’elles :
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# votre saisie en ligne

11 écritures du 02/02/2022 au 12/02/2022 sont disponibles pour ventilation

e Cliqguez sur le bouton Intégrer ces écritures, pour accéder au Module
d’intégration :
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e Dans chaque écriture, on peut noter dans les libellés des éléments significatifs et
discriminants pouvant permettre une identification sire :
Mutuelle = charges sociales facultatives
Trésor public = Imp6ts et taxes
Free, orange = téléphone Internet
Autoroute = frais de déplacement
Virement en votre faveur ou regu = honoraires
Etc.

e Sivous faites un clic droit sur une ligne, un menu avec 4 propositions s’ouvre :

Comple Date | Libellé Type Ventilation
100242037 : :
p w I
BNP E;; Modifier le libelié de 'écriture Prélévemen) « Intégration manuelle

12f¢ Supprimer la ligne
MOL

Tranter individuellement
pril
SUS  pépense perso

ENP Prélévement » Intégration manuekle

ENP Préfevement integration manuelle

Les actions possibles sont les suivantes :

- Moadifier le libellé de I'écriture

- Supprimer la ligne

- Traiter individuellement (pour faire une catégorisation directe de la ligne)

- Dépense perso (pour le mettre en prélevement de I’exploitant directement)

e Sivous mettez en surbrillance le mot-clef que vous avez choisi :

Virement v

Faire un clic droit de la souris pour faire apparaitre le module suivant :

LIER CE MOT-CLE A UNE
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Veuillez choisir une ventilation pour URSSAF Veuillez choisir une ventilation pour URSSAF
Chercher | | Chercher | |
A ||| Dépenses h... [|] Dépenses
...... Prélévements personnels .. Prélévements personnels
...... Virements intemes . Virements internes
..... L) TvA o ([ TVA
..... || Rétrocessions - || Rétrocessions
----- Achats - Achats
..... L Frais de personnel - ||] Frais de personnel
..... 1] Impas et taxes -« || ] Impos et taxes
..... 1) Loyers et locations - || ] Loyers et locations
..... 1] Travaux, fournitures et services extérieurs - || ] Travaux, fournitures et services extérieurs
..... || Transports et déplacements - ||| Transports et déplacements
..... || Charges sociales personnelles 4 || ] Charges sociales personnelles
..... || Frais divers de gestion - Charges sociales obliggtoié'es
...... Frais financiers fo.  Charges sociales facultatives
..... 1] Charges non déductibles o - || ] Frais divers de gestion =
< > < >
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e Le logiciel analyse toutes les écritures en attente, et des qu’il reconnait un mot-
clef, il le signifie en passant le fond de I’écriture en vert :
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11 éléments affichés

e Vous avez toujours la possibilité de traiter manuellement une écriture, méme si
elle a été détectée comme pouvant étre traitée automatiqguement. Pour ce
faire, modifiez le choix de la liste déroulante en Intégration manuelle.




e Sivous voulez intégrer toutes les lignes vertes dans votre comptabilité :

e Il nereste plus que les lignes rouges, vous pouvez recommencer ce processus tant que
vous détectez des mots-clefs dans le libellé de vos écritures.

NOTE : Une ligne verte peut étre intégrée manuellement en cliquant sur le bouton

[
v INTEGRER LES LIGNES UNE A UNE

e Atout moment, vous pouvez ventiler manuellement vos écritures en cliquant sur :

v INTEGRER LES LIGNES UNE A UNE

CREER UNE DEPENSE x

Montant 9.45| ‘
Fffectuée le (02/02/2022 e
Bénéficiaire | |
/. Décai it Type de décai t Taux TVA
VENTILATION DE LA PROCHAINE ECRITURE SCarssemen YDE Ce GeCAlssemen LS
| BNP VH Prelevement v
Ventilations Montants

Date 02/02/2022 /V | I ‘
Libellé PRLV ORANGE [ | |
Montant 945 € I } } }
Recette ou dépense [ I |

| | |

Solde
|PRLV ORANGE
xls-1672759416000
[




Lorsque toutes les écritures sont traitées, la page ci-dessous apparait, cliquez sur enregistrer

les saisies.

© voscrures =

ENREGISTRER VOS SAISIES NOUVELLE RECETTE MOUVELLE DEPENSE VIREMENT INTERNE

o] |
Date Libelle Dépenses Recettes Justificatifs
24[12/2022 BNP - Frais de voiture - Prélévement crédit bail credit bail 600.00 =
24/11/2022 BNP - Loyers et charges locatives - Prélévement jkh -500.00

Support par email AGA-COMPTA@aga-france.fr - Tel : 08.10.00.20.63 - 9h a 12h et 14h a 16h30 du lundi au vendredi




